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  خاص بالمعهد العاليالطلبة شؤون مصلحة إجراءات دليل

 للعلوم الانسانية بجندوبة

 

 ر/ع انخذية انًطهىبة انىثائق انخذية يزادم انًعُية انًصهذة انخذية عهى انذصىل أجال
 

 

 المطلب تقديم تاريخ من ساعة 48

 

 
 شئٌٕ انطهجخ 

 

  ٚقذو انطهت يجبشرح ػجر يٕقغ ٔاة

  انًؼٓذ

 يكزت  يٍ انذضٕر شٓبدح رسهى

 شؤٌٔ انطهجخ

 ػجر يٕقغ ٔاة انًؤسسخرؼًر يطجٕػخ  

 
 

 
 دضىر شهادة
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المطلب  تقديم تاريخ من ساعة 48

سحب الملف الطبي يتم بالتنسيق مع 
 ممثل وزارة الصحة

 
 

 ٌٔانطهجخ شؤ 

 انًؼٓذ ٔاة يٕقغ يٍ   انًطجٕػخرُسٚم

 ثبنٕثبئق إرفبقٓب ٔ انًطجٕػخ رؼًٛر 

 انًطهٕثخ

 : هاية يلادظة

 رصرٚخ إيضبء ثؼذ انصذٙ انذفزر ٚسهى

 اسزلاو

 انغرض فٙ رؼًر يطجٕػخ 
 انجايعية نهسُة الأصهٛخ انزرسٛى شٓبدح 

 انذانية

 أخرٖ يؤسسخ إنٗ انُقهخ رثجذ شٓبدح 
 ثؼذ ػٍ انزسجٛم يؼبنٛى اسزخلاص 

 
سذب انًهف  +شهادة يغادرة 

 انًذرسي انطب
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 المطلب تقديم تاريخ من ساعة 72 

 انضجظ يكزت 

 
 ٌٔانطهجخ شؤ 

 شئٌٕ   يكزتيٍ انًطجٕػخ سذت

 انًؼٓذ ٔاة يٕقغ يٍ رُسٚهٓب  أٔانطهجخ

 ثبنٕثبئق إرفبقٓب ٔ انًطجٕػخ رؼًٛر 

 انًطهٕثخ
 انضجظ يكزت نذٖ كبيلا انًهف إٚذاع 

 انغرض فٙ رؼًر يطجٕػخ 

 ضٛبع شٓبدح 

 إدارية وثيقة يٍ َظيز
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 المطلب تقديم تاريخ من ساعة 72

 
 انضجظ يكزت 

 شئٌٕ  يكزت يٍ انًطجٕػخ سذت
 انغرض فٙ رؼًر يطجٕػخ 
 انٕطُٛخ انزؼرٚف ثطبقخ يٍ َسخخ 
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 ٌٔانطهجخ شؤ 

 انًؼٓذ ٔاة يٕقغ يٍ رُسٚهٓب  أٔانطهجخ

 ثبنٕثبئق إرفبقٓب ٔ انًطجٕػخ رؼًٛر 

 انًطهٕثخ

 انضجظ يكزت نذٖ كبيلا انًهف إٚذاع 

 يذزٕاْب إصلاح انًراد انٕثٛقخ يٍ الأصم 

 ًٌَٕسخخ أٔ انفرَسٛخ ثبنهغخ ٔلادح يض 

ثبنهغخ  ٔثٛقخ إصلاح دبنخ فٙ انسفر جٕاز يٍ

 .انفرَسٛخ

 4 إدارية وثيقة إصلاح

 

 
اثر :صحية لأسباب تأجيل  مطلب 

 بالأمر بالمعني الإدارة الاتصال

 
 انضجظ يكزت 

 
 ٌٔانطهجخ شؤ 

 شئٌٕ  يكزت يٍ انًطجٕػخ سذت

 انًؼٓذ ٔاة يٕقغ يٍ رُسٚهٓب  أٔانطهجخ

 ثبنٕثبئق إرفبقٓب ٔ انًطجٕػخ رؼًٛر 

 انًطهٕثخ

 انضجظ يكزت نذٖ كبيلا انًهف إٚذاع 

 :هاية يلادظة
 ربرٚخ قجم انًهف إٚذاع ٚجت 

 انسذاسٙ الأل ايزذبَبد إجراء

 انسُخ يفززخ فٙ ثبلأير انًؼُٙ ٚسزظٓر 
 يٍ شفبءِ رثجذثشٓبدح  انًٕانٛخ انجبيؼٛخ
 انًرض

 انغرض فٙ رؼًر يطجٕػخ 
 انجايعية نهسُة الأصهٛخ انزرسٛى شٓبدح 

 انذانية

 خبص( يغهق ظرف فٙ طجٛخ شٓبدح 
 )صذٛخ لأسجبة انزرسٛى ربجٛم ثًطبنت
 ثؼذ ػٍ انزسجٛم يؼبنٛى اسزخلاص 

 

 
 انتزسيى تأجيم
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 الابان في تحدد

 
 
 

 
 انضجظ يكزت 

 ٌٔانطهجخ شؤ 

 شؤٌٔ  يكزت يٍ انًطجٕػخ سذت

 انًؼٓذ ٔاة يٕقغ يٍ رُسٚهٓب  أٔانطهجخ

 ْبٚذاع ٔا انًطجٕػخ رؼًٛر 

 انضجظ يكزت نذٖ كبيلا انًهف إٚذاع

 : هاية يلادظة

 ٔرقخ ػهٗ الإطلاع نهطبنت ٚسًخ 

 انًسُذ انؼذد صذخ فٙ نهزثجذ الايزذبٌ

 ثذضٕر الاسزبر انًشرف ػهٗ انًبدح نّ

 إصلادّ ٚسزٕجت يبد٘ خطب كم ٔ

أٌ هذِ الإيكاَية لا تعُي إعادة  عهى

 .إصلاح ورقة الايتذاٌ

 
 
 

 
 انغرض فٙ رؼًر يطجٕػخ 

 

 
 
 

 
 الايتذاٌ عهى ورقة الاطلاع
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 انًطبنجخ نهطبنت ًٚكٍ لا 

 ثفرٔض انخبصخانٕرقخ  ػهٗ ثبلإطلاع

 .انزطجٛقٛخ ثبلإشغبل أٔ انًراقجخ

 انًطبنت فٙ الإدارح رُظر لا 

 ربرٚخ يٍاثزذاء   سبػخ72 ثؼذ انٕاردح

 .انُزبئج ػٍ الإػلاٌ
 

 المطلب تقديم تاريخ من ساعة  48   


 ٌٔانطهجخ شؤ 

 شئٌٕ  يكزت يٍ انًطجٕػخ سذت

 انًؼٓذ ٔاة يٕقغ يٍ رُسٚهٓب  أٔانطهجخ

 انًطجٕػخ رؼًٛر  



 انغرض  فٙ رؼًر يطجٕػخ
 

 شٓبدح فٙ ػذو انزؼرض نؼقٕثخ
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 المطلب تقديم تاريخ من ساعة  48  


 ٌٔانطهجخ شؤ

 شئٌٕ  يكزت يٍ انًطجٕػخ سذت

 انًؼٓذ ٔاة يٕقغ يٍ رُسٚهٓب  أٔانطهجخ

 انًطجٕػخ رؼًٛر  



 انغرض  فٙ رؼًر يطجٕػخ



  سٛرح جبيؼٛخ
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المطلب تقديم تاريخ من ساعة  48  

 

 
 ٌٔانطهجخ شؤ 

 شؤٌٔ   يكزتو انًطجٕػخ سذت

 ٔاة يٕقغ يٍ رُسٚهٓب أٔ  ٌانطهجخ

 انًؼٓذ

 ثًكزت اٚذاػٓب ٔ انًطجٕػخ رؼًٛر 

 .انصذٙ انذفزراسزلاو  ػُذ انطهجخ شؤٌٔ

 : هاية يلادظة
 انًزذصهٍٛ نهطهجخ الا انصذٙ انذفزر ٚسهى لا

 يغبدرح شٓبدح ػهٗ

 

 
 انغرض فٙ رؼًر يطجٕػخ 

 
 )انصذي انذفتز استلاو( تصزيخ
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 الابان في تحدد

 انضجظ يكزت 

 ٌٔانطهجخ شؤ 

 شؤٌٔ  يكزت يٍ انًطجٕػخ سذت

 انًؼٓذ ٔاة يٕقغ يٍ رُسٚهٓب  أٔانطهجخ

 ثبنٕثبئق إرفبقٓب ٔ انًطجٕػخ رؼًٛر 

 انًطهٕثخ
 انضجظ يكزت نذٖ كبيلا انًهف إٚذاع 

 انغرض فٙ رؼًر يطجٕػخ 

 

 الافىاج بيٍ َقهة يطهب
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 الابان في تحدد

 انضجظ يكزت 

 ٌٔانطهجخ شؤ 

 شئٌٕ  يكزت يٍ انًطجٕػخ سذت

 انًؼٓذ ٔاة يٕقغ يٍ رُسٚهٓب  أٔانطهجخ

 ثبنٕثبئق إرفبقٓب ٔ انًطجٕػخ رؼًٛر 

 انًطهٕثخ
 شؤٌٔ ا يكزت نذٖ كبيلا انًهف إٚذاع

 انطهجخ

 انغرض فٙ رؼًر يطجٕػخ 

 

 الافىاج بيٍ يُاقهة يطهب
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